{{} Camara Municipal de

%  SAO GONCALO DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA

I - AREA REQUISITANTE

Presidente da Cimara Municipal

I1 - OBJETO GERAL

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORAMENTO E
CONSULTORIA JURIDICA PARA COMPRAS E LICITACOES, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GONCALO DO RIQ PRETO.

11l - DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Detalhamento dos servigos:

I

| A contratacio de servicos especializados de assessoria e consultoria juridica para compras e
| licitagbes a Camara Municipal abrange os seguintes objetivos:
|
I
]

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Assessoramento e consultoria para compras e licitagbes, bem como implantagdo,
regulamentacdo e aplicagdo da nova lei de licitages, 14.133/2021, no &mbito da Camara
Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto;

Assessoramento Direto ao Agente de ContratagSo e ao Pregoeiro, em assuntos atinentes as
compras publicas;

Realizar até 04 (quatro) visitas mensals a sede da Camara Municipal, sendo 01 (uma) por
semana, conforme demanda, com permanéncia minima de 06 (seis) horas para cada visita,
visando a verificac8o sistematica dos procedimentos, praticas, atos, programas e o
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as dreas acima mencionadas;

Assessorar orientando aos servigos de compras municipais conforme Nova Lei de Licitagbes e
Jurisprudéncias existentes;

Assessoria quanto a definicdo clara do objeto da licitagdo e a ainda assessoria para elaboragdo
dos editais atentos a legislacio vigente, bem como formalizagdo das fases internas e externas
da licitacdo;

Assessoria e orientagdo quanto aos julgamentos, inclusive quando necessarias reunibes com o
setor juridico responsédvel (Procuradoria) e comissdo de licitagdes emitindo relatorios quando
solicitados;

Atendimento aos servidores através de consultas via telefone, e-mails, e aplicativos de
mensagens rapidas, devendo a resposta ser encaminhada no prazo méximo de 48 horas, salvo

situagdes emergenciais, quando a resposta devera ser encaminhada em 24 horas;
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h) Todas as consultas deverdo ser respondidas, preferencialmente, através de pareceres técnico
juridico.

i) Supervisio e orientagdo na elaboracdio dos documentos da fase de planejamento das
contrataces: Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia, Mapas de Riscos, entre outros.

j}  Suporte na realizagio de cotagles de pregos, incluindo pesquisas em portais publicos,
plataformas de compras e bases oficiais.

k) Apoio na consolidagdo e analise do objeto, estimativas e planilhas de quantificagdo.

) Auxilio na organiza¢gio de documentos para instrucdo dos processos administrativos de

aquisigties da Cdmara Municipal.

IV - ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRICAO UND QUANT

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
o1 ESPECIALIZADOS EM ASSESSORAMENTO E CONSULTORIA| . 0
JURIDICA PARA COMPRAS E LICITACOES, NO AMBITO DA

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIC PRETO.

V - NATUREZA DO GBIETO

Prestacdo de servigos de natureza continuada

VI - CRITERIO DE JULGAMENTO

A presente contratagdio trata de inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no art. 74, inciso lll e
§39, da Lei n? 14.133/2021, combinado com o art. 23, §42, da mesma legislagdo, por se tratar de
servicos técnicos especializados que demandam comprovada notéria especializagdo, conforme
demonstrado na solugio apresentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

Vil - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratagdo é essencial para atender as exigéncias legais e normativas que regulam a
atuacdo despe poder legislativo, bem como para garantir suporte técnico qualificado e continuo ao
Legislativo Municipal. As atividades demandam:

a) Qualificagdo técnica especializada para orientar e subsidiar os processos de compras, licitagdes e
contratagdes diretas, assegurando conformidade com a legislagdo vigente;
b) Orientacdo técnico-juridica alinhada as exigéncias e recomendagdes dos érgdos de fiscalizagdo e

controle externo, prevenindo falhas e responsabilizagdes futuras;

Rua do Progresso, n® 214 - Centro - Sio Gongalo do Rio Preto/MG - CNPJ: 02.321.135/0001-84

Telefone: (38) 3546-1322 - Email: camarasgrpreto@yahoo.com.br
Site: http://www.saogoncalodoriopreto.mg.leg.br




Camara Municipal de

SAO GONCALO DO RIO PRETO

¢} Apoio especializado para correta aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, incluindo defini¢do precisa de
objetos, elaboragdo de editais, instrugdo processual, julgamento, revisdo procedimental e demais atos
necessarios;

d) Assessoramento continuo e presencial que permita o acompanhamento sistemético dos trabalhos,
garantindo maior eficiéncia administrativa, seguranga juridica e padronizag¢do dos procedimentos;

e) Atendimento tempestivo as demandas dos servidores, com respostas fundamentadas e,
preferencialmente, apresentadas mediante parecer técnico-jurfidico, oferecendo seguranga nas tomadas
de decisdo;

f) Suporte técnico  elaborago dos documentos que integram a fase de planejamento das contratagbes
— tais como Documento de Formalizagio de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia

e Mapas de Riscos — essenciais para o cumprimento da nova legislagéo.

VIII - LOCAL DA PRESTACAQ DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
01 CONTRATACAO DE SERVIGOS | A prestagdo dos servicos de assessoramento e
TECNICOS PROFISSIONAIS | consultoria juridica para compras e licitagdes sera
ESPECIALIZADOS EM | realizada de forma combinada, abrangendo
ASSESSORAMENTO E | atendimentos presenciais, remotos e por outros

CONSULTORIA JURIDICA PARA | canais de comunica¢do, conforme descrito a
COMPRAS E LICITACDOES, NO | seguir:
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL

DE SAO GONGALO DO RIQ PRETO 3. Atendimento Presencial
4. Atendimento e Canais de Comunicacao

Essa abordagem, integrando modalidades presencial, remota e canais diversos de comunicacdo,
visa assegurar um suporte continuc e eficiente, adequado as necessidades da Camara e serdo
observadas as descri¢fes a seguir:

1. Atendimento Presencial:

Os servicos serdo realizados presencialmente na sede da Camara Municipal de S3o Gongalo
do Rio Preto, com frequéncia de até 01(uma) visita por semana, com permanéncia minima
de 06(seis) horas, conforme a necessidade previamente acordada com a Contratante, via
aplicativo de mensagens.

2. Atendimento através de Canais de Comunicagio:

Além dos atendimentos presenciais, sera disponibilizado suporte por meio das seguintes
ferramentas e canais:

Rua do Progresso, n? 214 - Centro - Sio Gongalo do Rio Preto/MG - CNP]: 02.321.135/0001-84

Telefone: (38) 3546-1322 - Email: camarasgrpreto@yahoo.com.br
Site: http:/ /www.saogoncaledoriopreto.mg.leg.br




Camara Municipal de

" SAO GONCALO DO RIO PRETO

a) Telefone: Atendimento por telefone corporativo da empresa e do assessor técnico
responsavel, para resolugdo de duvidas e orientagbes que demandem interagdo agil.

b) E-mail: Disponibilizago de suporte por e-mail para consuitas mais detalhadas, emissdo de
pareceres e envio de orientagdes técnicas.

¢) Mensagens instantadneas: Atendimento via WhatsApp ou outra ferramenta de
comunicacdo por mensagens, garantindo respostas rapidas e suporte imediato para
demandas emergenciais.

As despesas de viagem, de estadia e alimentagdo decorrentes dos servicos ora contratados,
correrdo por conta da CONTRATADA, salvo para deslocamentos para outros Municipios, tais como
8elo Horizonte, Montes Claros, Brasilia.

Os deslocamentos devem ser agendados com o contratado por pelo menos 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, salvo situagdes extraordindrias, que deverdo ser ajustadas amigavelmente
entre as partes.

IX - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DOS ITENS

Os servicos de assessoramento e consultoria juridica para compras e licitagdes ndo podem ser
parcelados devido & sua natureza técnica, integrada e continua, gue exige um acompanhamento
unificado para garantir a regularidade, precisdo e eficiéncia na execugdio das obriga¢des aqui
descritas.

X - PESQUISA DE MERCADO

Para a devida instrucdo processual, foram apresentadas notas fiscais emitidas pela futura
contratada, relativas a servicos prestados a outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior 3 data prevista para a contratagdo pela Administragdo. Esse procedimento visa atender ao
disposto no artigo 23, §42, e artigo 72, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, como meio de
comprovacio de que os pregos praticados estdo em conformidade com 0 mercado para objetos de
mesma natureza.

Conforme estabelece o artigo 23 da Lei 14.133/2021:

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as guantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

[..]

§ 42 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 12, 22 e 32 deste
artigo, o contratado devera comprovar previamente que os pre¢os estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresenta¢do de notas fiscais emitidas para outros
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contratantes no periodo de até 1 {um) ano anterior & data da contratacio pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo.” {g.n.).

Nesse sentido, no dia 03 de fevereiro de 2026, foi enviado e-mail a8 Empresa BRUCE, COELHO &
BELLICO SOCIEDADE DE ADVOGADOS, reconhecida por sua atuagdo regional, solicitando proposta
acompanhada de documentagdo comprobatéria.

Em resposta, a empresa apresentou proposta acompanhada da comprovagdo da notoria
especializagdo e notas fiscais emitidas nos meses de novembro e dezembro de 2025 e janeiro de
2026, referentes & prestacdo de servicos semelhantes para as Camaras Municipais de Araguai e
Gouveia e para as Prefeituras de Couto de Magalhdes de Minas e Virgindpolis), conforme
demonstrado abaixo.

OBJETO: ORGAO VALOR

PRESTACAO DE SERVICOS-TECNICO
ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA JURIDICA PARA O PODER CAMARA MUNICIPAL DE
LEGISLATIVO, CONFORME CONTRATO ARACUAI RS 6.032,14
FIRMADO ENTRE AS PARTES. TOMADA DE
PRECOS 001/2023, E RESPECTIVOS TERMOS
ADITIVOS

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICO-
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA JURIDICA E
ASSESSORIA EM LICITAGOES, EM
ATENDIMENTC A DEMANDAS DA cAMA}}A CAMARA MUNICIPAL DE RS 6.600,00
MUNICIPAL DE GOUVEIA, VINCULADO A GOUVEIA RN
INEXIGIBILIDADE N2 01/2025, CONTRATO
ADMINISTRATIVO 02/2025 E RESPECTIVO
TERMO ADITIVO.

PRESTACAO DE SERVICOS JURIDICOS
PROFISSIONAIS TECNICO ESPECIALIZADOS,
CONSISTENTES EM ASSESSORAMENTO E
CITANORIOS VOLTADOS AO SisTEMADE | MUNICIPIODECOUTODE | e e o
COMPRAS MUNICIPAL, NO AMBITO PUBLICO MAGALHAES DE MINAS
DO MUNIC{PIO DE COUTO DE MAGALHAES DE
MINAS - CONTRATO 078/2021 E TERMOS
ADITIVOS

CONTRATAGCAQ DE PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICO-ESPECIALIZADO DE NATUREZA PREFEITURA MUNICIPALDE | o 1 4 506,00
PREDOMINANTE INTELECTUAL COM VIRGINOPOLIS

PROFISSIONAL DE NOTORIA ESPECIALIZACAO,
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VISANDO PRESTAR CONSULTORIA E
ACOMPANHAMENTO DAS CONTRATACOES
REGIDAS PELA LEI N2 14.133/21, NO QUE
TANGE PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
REVISAO DE EDITA!S, CONTRATOS, TERMOS
ADITIVOS, APOIO E ORIENTACAQ TECNICA
QUANTO AO FLUXO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS, UTILIZACAO DE PLATAFORMAS
ELETRONICAS, CAPACITACAQ E TREINAMENTO
EM LICITACOES E CONTRATOS, NO AMBITO DO
EXECUTIVO MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS

VALOR MEDIO DOS SERVICOS CONTRATADOS: RS 7.949,77

As notas fiscais apresentadas indicaram o valor médio mensal de RS 7.949,77 para os servicos
contratados em outros municipios, demonstrando uma consisténcia nos pregos praticados pela
empresa para objetos de mesma natureza.

A analise dessas notas fiscais permite concluir que os valores apresentados pela empresa sao
compativeis com os praticados no mercado, respeitando as condigdes técnicas exigidas e
garantindo o cumprimento do principio da economicidade. Assim, considera-se justificada e
devidamente embasada a contratacio do escritéric BRUCE, COELHO & BELLICO SOCIEDADE DE
ADVOGADOS, em conformidade com os dispositivos legais previstos na Lei Federai n? 14,133/2021.

Xl - ORCAMENTO SIGILOSO
Nao se aplica.

X1l - REQUISITOS DA CONTRATACAC

Os requisitos para a contratagdo dizem respeito s caracteristicas técnicas e condi¢Bes essenciais
que o objeto contratado deve apresentar para atender plenamente a necessidade publica
identificada. Esses requisitos devem garantir que o servi¢o, produto ou obra entregue cumpra sua
finalidade de maneira eficaz e eficiente, sem se confundir com os requisitos de habilitagdo do
contratado.

Para solucionar o problema identificado, 0 servi¢o de assessoramento e consultoria juridica para
compras e licitagdes deve ser tecnicamente adequado e suficiente para atender as necessidades da

Camara Municipal.
Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario que o objeto da

contratagdo apresente os seguintes requisitos:

Requisitos Técnicos Gerais:
a} Qualificagdo técnica especializada para orientar e subsidiar os processos de compras,
licitagBes e contratagdes diretas, assegurando conformidade com a legisiagdo vigente;
b) Orientacdo técnico-juridica alinhada as exigéncias e recomendagdes dos dérgdos de

fiscalizagdo e controle externo, prevenindo falhas e responsabilizagdes futuras;
R RRRLE

Rua do Progresso, n2 214 - Centro - S3o Gongalo do Rio Preto/MG - CNPJ: 02.321.135/0001-84
Telefone: (38) 3546-1322 - Email: camarasgrpreto@yahoo.com.br
Site: http://www.saogoncalodoriopreto.mgleg.br




Camara Municipal de

SAO GONCALO DO RIO PRETO

¢) Apoio especializado para correta aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, incluindo defini¢do
precisa de objetos, elaboragdo de editais, instrugdo processual, julgamento, revisao
procedimental e demais atos necessarios;

d} Assessoramento continuo e presencial que permita o acompanhamento sistematico
dos trabalhos, garantindo maior eficiéncia administrativa, seguranga juridica e
padroniza¢do dos procedimentos;

e) Atendimento tempestivo as demandas dos servidores, com respostas
fundamentadas e, preferencialmente, apresentadas mediante parecer técnico-juridico,
oferecendo seguranga nas tomadas de decisdo;

f) Suporte técnico a elaboragdo dos documentos que integram a fase de planejamento
das contratagbes — tais como Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ¢ Mapas de Riscos — essenciais para o

cumprimento da nova legislagao.

X1l - METODOLOGIA PARA ATINGIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

a) O pagamento sera efetuado apds o envio pela contratada da nota fiscal correspondente a
prestacdo de servigo a ser emitida, devendo constar o valor da nota fiscal correspondente
ao da Ordem de Compra/Servigo enviada;

b) O pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a confirmacéo de
recebimento da nota fiscal pela Secretaria do Legislativo da Camara Municipal de S3o
Gongalo do Rio Preto/MG;

¢) Havera reajuste apés 12 (doze) meses de contrato, pelo IPCA;

d) Para fins de reequilibrio econdémico-financeiro, conforme prevé o artigo 130 e seguintes da
Lei Federal n2. 14.133/2021, sera imprescindivel 3 apresenta¢dc da documentacgdo
| comprobatéria do fato alegado

XIV - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
a)0 contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terd como responsavel:
O Gestor do contrato serd a servidora: VALERIA REGINA MOURA ALVES MOREIRA

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribui¢des
voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais sejam, verificar se os
recursos estdio sendo empenhados conforme as respectivas dota¢fes or¢camentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizagio de reequilibrio
econdmico-financeiro e da celebra¢do dos respectivos termos aditivos, etc.

c)Compete ao fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor
designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo, encaminhar
informacgbes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
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necessario com a contratada, dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, etc.

d) O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

e)A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do prestador de
servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de gualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos.

XV - OBRIGAGOES

15.1. OBRIGACGES DA EMPRESA

a) O (a) contratado (a) se responsabiliza pela disponibilidade da prestag8o do servigo durante o
prazo de vigéncia do contrato com a Cdmara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto/MG;

b} Qualquer irregularidade constatada pela Cdmara Municipa! de Sdo Gongalo do Rio Preto/MG
ser sanada pelo (a) contratado (a) no prazo maximo de 24h {vinte e quatro horas);

c) Em hipdtese alguma podera ser suspenso o servigo pelo (a) contratado {a) sem aviso prévio de
no minimo 48h {quarenta e oito horas);

d) Garantir a qualidade dos servigos prestados e, se acaso constatado qualquer vicio formal e
material na execucdo dos servigos prestados a Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio
Preto/MG;

e) Prestar o servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com qualidade e tecnologia
adequadas e observéncia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

f} Empregar material e pesscal préprios para desenvolvimento do objeto contratado, devendo
substitui-los sempre que necessario, sob pena de inexecugdo do contrato;

15.2. OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

a) Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos em contrato;

b) Notificar o (a) contratado (a) fixando-lhe prazos para corrigir fathas ou irregularidades
encontradas na execugdo dos servigos;

c) Designar funciondrio para acompanhar, fiscalizar e receber o servigo prestado, o qual devera
atestar a sua perfeita execucdo ou eventuais irregularidades, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste termo

d) Exercer a fiscalizaciio dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista
na Lein®. 14.133/21;

e} Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta

XVl - FONTE NORMATIVA

BES s L
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A contratacdo sera regida pela Lei 14.133/2021, artigo 72 e 74, IlI, Inexigibilidade de licitagdo
combinado ainda com a Lei Federal N2 14039/2020; A contratagdo desse servico nao implica
vinculo empregaticio de qualquer natureza; O contrato futuro podera ser prorrogado, nos termos
da Lei 14.133/2021.

XVII - SANCOES APLICAVEIS

a)

b)

d)

Recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes sangbes pelo
CONTRATANTE:

Adverténcia por escrito;

Multa, conforme padrées adotados nas aquisigdes do Municipio de Diamantina:

Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores
municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica, no prazo
minimo de 2 (dois) anos.

XVIIl - PRAZO DO CONTRATO
12 meses, com possibilidade de prorrogagdo, nos termos da Lei 14.133/21.

XIX - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

01.031.0001. 2002 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
3339035000000~ SERVIGOS DE CONSULTORIA

FICHA 16

XX - CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento seréa realizado mensalmente, apds apresentagdo de nota fiscal.

XXI - ORIGEM DOS RECURSOS
Municipal — proprio — duodécimo.

Sdo Gongalo do Rio Preto/MG, 05 de fevereiro de 2026.

i
[ /‘}ff’
Akn’a (arla Lopes Rocha
Equipe de Planejamento
Cdmara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto/MG
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