Camara Municipal de

SAO GONCALO DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, NATUREZA E SEU DESCRITIVO/QUANTITATIVO

1.1. OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS DE CAPACITACAQ PARA OS VEREADORES DESTA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO PRETO — TEMA: “12 SEMINARIO DOS
PODERES LEGISLATIVOS DAS REGIOES CENTRAL E VALE DO JEQUITINHONHA”.

1.2.NATUREZA: Prestacdo de Servico
1.3.DESCRITIVO:

1.3.1. Serdo abordados os seguintes temas na capacitagio e conforme
cronograma abaixo:

e Quarta-Feira: 25/06/2025 —~ 09hs as 18hs

* Marketing e Imagem Pessoal — Palestrante: Dra. Andlia Charliane
* Oratdria/Discurso e Comunicagio — Palestrante: Wender Machado
* Redes Sociais e Comunicacdo de Mandato — Palestrante: Dr. Paulo Henrique

*  Quinta-Feira: 26/06/2025 — 09:30hs as 18hs

* As mudancas da Legislagdo Eleitoral para 26 que irdo impactar as Elei¢des de
28 — Palestrante: Dr. Guilherme Dias Bruce

* Os corredores da Assembleia Legislativa

* 0 valor da Atuacdo Social no mandato do Vereador

* @ mais um tema a ser confirmado.

s  Sexta-Feira: 27/06/2025 — 09hs as 12hs
* A Construgdo do Capital Politico através do Celular — Palestrante: Leandro

Bustamant

* Entrega de Certificado e Sorteio de brindes.

1.3.2. Tempo estimado da capacita¢do: conforme folder em anexo, estima-se em
20 horas de capacitacdo.

1.3.3. Necessidades:
a) Llocal adequado para capacitagdo; com mesas e cadeiras,
refrigeragdo/ventilacdo adequadas;
b} Fornecimento de internet;
c) Fornecimento de Datashow;
d) Lanches e Refei¢des para equipe de palestrante e participantes;

1.3.4. DOS PALESTRANTES

¢ Dra. Analia Charliane — Advogada, especialista em Direito Eleitoral e
Administrativo, pés graduada em Direito Eleitoral & Administrativo ~ PUC
Minas, Assessora parlamentar na ALMG por 8 anos, Especialista em
emendas parlamentares e gestao de conven:os atua com terceiro setor e
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captagdc de recursos, membro da Comissdo de Direito Eleitoral da OAB
Betim, Membro da Comissdo de Oratdrio da OAB-MG, palestrante em
cursos de capacitagao no legislativo e executivo;

* Wender Machado — Jornalista, fundador da Discursoria, Especialista em
Comunicagdo e Oratdria, jornalista formado em Comunicacdo Social, Chefe
de Gabinete na ALMG ha 14 anos, Ex-vereador {2005 — 2008), Secretdrio
Municipal de Governo, Médico veterindrio com especializacdo em genética
pela FAZU, Especialista em oratdria, discurso politico e storytelling;

e Dr. Paule Henrique — Advogado, Especialista em Direito Eleitoral e
Comunicacdo Politica, Assessor parlamentar na ALMG ha mais de 10 anos,
Especialista em Processo Legislative e Comunicagdo de mandato,
Experiéncia em coordenagdo de campanhas municipais e estaduais, S6cio
do Santos & Santos Advogados (area civel, trabalhista e empresarial};

* Leandro Bustamant — Assessor Parlamentar, Criador de Contetido Politico
Digital, Social Media, Copywriter, Designer gréfico, Filmmaker e editor de
videos politicos.

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTOS/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justifica-se a contratacdo haja vista a necessidade de capacitagdo e atualizacio de
conhecimentos para exercicio de suas fungfes. A capacitagdo de vereadores para a gestdo
publica deve ser uma das grandes prioridades dos 6rgdos, oferecendo bons servicos
publicos e qualidade no atendimento populacional. Até porque, entre os fatores que
demonstram a importancia da capacitagdo estdo a complexidade das fungdes e as
atualizagbes sociais constantes, assim como a propria cobranga social dos servigos
prestados. Por esse motivo, ao proporcionar a capacitagdo de um profissional acerca de
suas func¢oes, o servigo publico também é aperfeigoado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAQO COMO UM TODO
O presente Termo de Referéncia, conforme ja descrito, se refere a contrata¢io de
cursos/treinamentos/capacitagdo por empresa especializada na temdtica proposta.
Portanto, a solucdo que se busca é dar maior conhecimento aos vereadores, para que
possam exercer suas fungdes e seu poder fiscalizatério com maior autonomia e
responsabilidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.2. Habilitagdo juridica, consistindo:
a) Contrato social, ou ato similar;
b} CNPJ;
7.2, Prova de Regularidade Fiscal e Trabalhista, consistindo:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ;
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Prova de inscrigdc no Cadastro de Contribuintes do Municipio relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede
do licitante;

Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —~
FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2. 5.452, de 12 de
maio de 1943;

Prova de qualificacdo econémico-financeira, consistente na apresentagdo de
Certid3o negativa de faléncia e/ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida nos Ultimos 90 (noventa) dias;

7.2. Qualificagdo técnica, conforme abaixo:

a)

b)

Comprovacdo de aptid3o para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagdo, consistindo a
comprovagdo, no minimo, por meio de um atestado de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativel o com o objeto desta
licitacdo;

Sera exigido, também que o prestador titular/direto dos servigos possua
certificagdo de Pés-Graduagdo, preferencialmente em Direito Piablico e/ou em
Direito Administrativo.

7.2, Emitir as seguintes declaragbes:

a)

b)

Declaracdo de que o licitante ndo é declarado inidéneo para licitar e contratar com
0 Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administragio;
Declaragdo de que o licitante ndc possui, em seu quadro, trabalhadores menores
de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que em
nenhuma hipdtese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condigdo
de aprendiz, na forma da lei.

5. METODOCLOGIA PARA ATINGIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

a)

b)

c)

Rua do Progresso, n° 214 — Centro - Sdo Gongalo do

O pagamento sera efetuado apds o envio pela contratada da nota fiscal
correspondente a presta¢do de servigo a ser emitida por publicacdo realizada
devendo o valor da nota fiscal corresponder ao da Ordem de Compra/Servico
enviada

O pagamento deverd ocorrer no prazo méximo de 30 (trinta) dias apds a
confirmagao de recebimento da nota fiscal pela Secretaria do Legislativo da CAmara
Municipal de S0 Gongalo do Rio Preto/MG

Ndo havera reajuste;
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d} Para fins de reequilibrio econémico-financeire, conforme prevé o artigo 130 e
seguintes da Lei Federal n?. 14.133/2021, serd imprescindivel & apresentaciio da
documentagdo comprobatoria do fato alegado

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAOQ E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

a) O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo tera como
responsavel:

O Gestor do contrato seré a servidora: Valéria Regina Moura Alves

b} Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragio do contrato, com
atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagio, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas
dotagdes orcamentdrias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a
necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragio dos
respectivos termos aditivos, etc.

c) Compete ao fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacio do objeto
respectivo, encaminhar informagbes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dividas que
surgirem no curso da execugdo do contrato, etc,

d} O fiscal do contrato anctara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

e) A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irreguiaridade, ainda
que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

7. OBRIGACOES
7.1. OBRIGACOES DA EMPRESA

a) O (a) contratado (a) se responsabiliza pela disponibilidade da prestacdo do servigo
durante o prazo de vigéncia do contrato com a Camara Municipal de S3o Gongalo
do Rio Preto/MG;

b} Qualquer irregularidade constatada pela Cimara Municipal de S0 Gongalo do Rio
Preto/MG ser sanada pelo {a) contratade (a) no prazo méaximo de 24h (vinte e
quatro horas);

¢} Em hipétese alguma poderd ser suspenso o servi¢o pelo (a) contratado (a) sem
aviso prévio de no minimo 48h {quarenta e oito horas);

d) Fornecer certificado para o corpo docente;

e} Fornecer material didatico;
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Garantir a qualidade dos servigos prestados e, se acaso constatado qualquer vicio
formal e material na execugdo dos servigos prestados a Cimara Municipal de S3o
Gongalo do Rio Preto/MG;

Prestar o servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com qualidade e
tecnologia adequadas e observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagdo;

7.2. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

a)
b)

c)

d)

e)

Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos em contrato;
Notificar o (a) contratado (a) fixando-lhe prazos para corrigir falhas ou
irregularidades encontradas na execugdo dos servigos;

Designar funciondrio para acompanhar, fiscalizar e receber o servico prestado, o
qual devera atestar a sua perfeita execugdo ou eventuais irregularidades, de
acordo com as condigBes estabelecidas neste termo

Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na
forma prevista na Lei n®, 14.133/21;

Exigir o cumprimento de todas as obrigages assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta

8. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Qs servigos serdo prestados na Camara Municipal de Curvelo na Rua Prefeito Irineu Moreira
Gonzaga, n? 90, Centro, Curvelio — MG.

9. FONTE NCRMATIVA
A contratagdo sera regida pela Lei 14.133/2021, artigo 72 e 74, inexigibilidade de licitagdo
por notoria especializagdo; A contratacdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio

de qualquer natureza; O contrato futuro podera ser prorrogado, nos termos da Lej
14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
A despesa TOTAL para a presente contratagio é de R$ 8.100,00 (OITO MIL E CEM REAIS).

i1. METODOLOGIAS UTILIZADAS PARA LEVANTAMENTO DOS PRECOS

{ ) Portal Nacional de Compras Publicas

( ) ContratacBes Similares de Outros Orgdos Publicos

( ) Contratagdo da prépria Camara Municipal

( ) Dados de pesquisa em midia especializada

{ ) Pesquisa direta com fornecedores

{ X ) Pesquisa direta com o fornecedor (art. 23, §49, Lei 14.133/21)

12. RESULTADOS ENCONTRADOS COM BASE NAS PESQUISAS REALIZADAS

VALOR DA
CONTRATACAO

RESULTADO ENCONTRADO
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONCALO DO RIQO PRETO
RS 5.950,00
(Correspondente a 7 inscri¢fes)

CAMARA MUNICIPAL DE FELICIO DOS SANTOS
RS 9.960,00
{Correspondente a 11 inscrigfes)

CAMARA MUNICIPAL DE CORINTO
RS 30.255,00
{(Correspondente a curso com valor global)

VALOR COTADO PARA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GONCALQ DO RIO PRETO RS 8.100,00

(Correspondente a 9 inscricBes)

Média Simples Total Apurada (por participante): R$ 900,00
Valor desta Contratagdo: RS 8.100,00 (OITO MIL E CEM REAIS)

13. AVALIACAQ CRITICA DA PESQUISA DE MERCADO
A presente avaliagdo foi realizada com base em requisigdo de notas fiscais do futuro
contratado, para objeto similares, e constatou-se que o prego ofertado para esta
contratagdo esta no mesmo padrdo de prego para contratagSes pretéritas.
Assim sendo entendemos estar atendida a comprovagdo de pregos, conforme preconiza
a Lei 14133/2021.

14. SANCOES APLICAVEIS

a) Recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como ¢ atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagdo
das seguintes sangbes pelo CONTRATANTE:

b) Adverténcia por escrito;

¢) Multa, conforme padrdes adotados nas aquisigdes do Municipio de Diamantina:

d) Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por até 2 {dois) anos ou impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do
cadastro de fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo PUblica,
no prazo minimo de 2 (dois) anos.

15. DOTACOES ORCAMENTARIAS
011101.031.0001.2001 - MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
FICHA 06

16. ORIGEM DOS RECURSOS
Municipal — proprio — duodécimo.
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Sdo Gongalo do Rio Preto/MG, 18 de junho de 2025.

M
Valéria-Regina ra Alves

Auxiliar Administrativo
Designada para Fungdo de Planejamento
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