Camara Municipal de
SAO GONCALO DO RIO PRETO

PORTARIA N.°18, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024

INSTITUI COMISSAO PARA REALIZACAO
DE INVENTARIO FISICO FINANCEIRO,
AVALIACAO INICIAL EREGULARIZACAO
DAS INFORMACOES DOS  BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS E IMOVEIS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONCALO
DO RIO PRETO/MG.

O Presidente da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Preto, Estado de Minas
Gerais, no uso das atribuicoes,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64 que dispde sobre o
levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de inventario fisico- financeiro de
bens moéveis e imoéveis da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto, e;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da
Céamara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto, no Sistema de Gestdo Patrimonial;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir comissao para realizacdo do Inventario Fisico Financeiro, avaliagao
inicial e regularizacdo das informagdes patrimoniais da Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Preto.

Art. 2° - A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a
presidéncia do primeiro.

e Ana Karla Lopes Rocha - CPF: 075.905.056-25;
e Camila de Jesus Ferreira - CPF: 122.101.676-80;
e Carmem Lacia Ferreira Rocha - CPF: 110.206.476-98.

Art. 3° - O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes

no patrimonio e fornecer subsidios para:

e Verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante a
realizacdo de levantamentos fisicos;

e Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema de Gestdo Patrimonial e o
Sistema Integrado de Contabilidade e Financas;

e Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;

e Encaminhamento de informacdes aos Orgaos de Controle;
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Art. 4° - Compete a Comissdo de Inventario da Camara Municipal de Sdo Gongalo
do Rio Preto:

Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens
patrimoniais, no 6rgao;

Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Atualizar as informacGes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema
Gestdo Patrimonial;

Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se
necessdrio, transferéncias, baixas, incorporagdes, modificacdes de naimeros de RP,
dentre outros;

Solicitar aos responsaveis pelos setores, documentos comprobatérios de
transferéncias ou baixas de bens;

Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhé-los as unidades
para assinatura do responséavel ou seu substituto legal;

Realizar em conjunto com o Setor de contabilidade e patrimonio a avaliacdo inicial
dos bens modveis;

Elaborar inventario final e manter guarda e controle sobre os bens do Patrimoénio
da Camara.

Art. 5° - Toda documentacao relativa ao inventario fisico financeiro realizado,
devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimoénio e a disposicdo dos Orgaos de
Controle.

Art. 6° -O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma
preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio corrente e a
versdo final, contendo todas as informacdes, até o 5° dia 1til do exercicio seguinte.

Art. 7° - Os membros integrantes da Comissao de que trata esta Portaria receberdo
uma gratificagdo de 20% (vinte por cento) sobre o salario base.

Art. 8° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Preto, 01 de novembro de 2024.

Carmelino da Luz Soares
Presidente
Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Preto/ MG
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