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TERMO DE REFERENCIA

| - AREA REQUISITANTE

Presidente da Camara Municipal

Il - OBJETO GERAL

Contratacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil com o objetivo de garantir suporte

continuo e especializado, atendendo as exigéncias normativas e proporcionando subsidios técnicos

para a gestdo fiscal e financeira do legislativo, auxiliando os servidores publicos em situacGes

incomuns, com complexidade acima do normal, envolvendo casos que demandam mais do que a

simples experiéncia na area, e que apresentam complexidade que impedem a obtencdo de solucdo

satisfatdria a partir da contratacdo de servigos técnicos profissionais comuns.

Il - DESCRICAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO
Contratacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil com o objetivo de
garantir suporte continuo e especializado, atendendo as exigéncias normativas e
proporcionando subsidios técnicos para a gestdo fiscal e financeira do legislativo,
01 auxiliando os servidores publicos em situacdes incomuns, com complexidade acima

do normal, envolvendo casos que demandam mais do que a simples experiéncia na

area, e que apresentam complexidade que impedem a obtencdo de solucdo

satisfatdria a partir da contratagdo de servigos técnicos profissionais comuns.

3.1. Detalhamento dos servicos:

A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria e consultoria
contdbil, com atuacdo na gestdo contabil da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio Preto,
abrange os seguintes servigos:

a)

0 acompanhamento e assessoramento na implementagdo e atualizagdo das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) e do
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

0 acompanhamento e assessoramento na implementacdo e atualizagdo das
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) e do
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

a consultoria para avaliagdo e controle patrimonial, elaboragao de balancetes e
demonstracdes contdbeis em conformidade com as exigéncias legais;

o suporte técnico na execugdo e andlise de instrumentos de planejamento
orcamentdrio, tais como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orgamentaria Anual (LOA), incluindo revisGes
necessarias;
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e) o envio de informagdes contabeis ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM) do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG);

f) o atendimento remoto para a elaboracdo da folha de pagamento, gestdo de
obrigacGes acessdrias, como e Social e REINF, e suporte em defesas e justificativas
junto a drgaos de controle;

g) a emissdo de pareceres contabeis e fiscais, com o objetivo de subsidiar decisdes
administrativas e legislativas;

h) a consultoria continua, assegurando a conformidade com a Lei de
Responsabilidade Fiscal e demais normativas aplicaveis;

i) orientacdo quanto as emendas impositivas;

j) capacitacdo sobre gestdo orgamentaria, inclusive instrumentos de planejamento
bem como demais temas pertinentes para os vereadores e servidores do
legislativo.

k) Atender no que couber o disposto na LEl COMPLEMENTAR MUNICIPAL 063 DE 14

DE NOVEMBRO 2023 em anexo.

IV - ESTIMATIVA DA QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DESCRIGAO UND QUANT

Contratacdo de servicos de assessoria e consultoria contabil | MES 12
com o objetivo de garantir suporte continuo e especializado,
atendendo as exigéncias normativas e proporcionando
subsidios técnicos para a gestao fiscal e financeira do legislativo,
o1 auxiliando os servidores publicos em situagdes incomuns, com
complexidade acima do normal, envolvendo casos que
demandam mais do que a simples experiéncia na area, e que
apresentam complexidade que impedem a obtengao de solugdo

satisfatoria a partir da contratacdo de servigos técnicos

profissionais comuns.

A estimativa para a prestacao de servigos de assessoria e consultoria contabil compreende o
periodo de 12 (doze) meses, considerando-se a natureza continua das atividades e a necessidade
de suporte técnico especializado para atender as obriga¢Ges legais da Camara Municipal de S3o
Gongalo do Rio Preto, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (NBCASP), o Sistema de Informac6es Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
(SIAFIC), e o Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM), sob supervisdo do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE-MG).

Para atender a essas demandas excepcionais, a empresa contratada devera deslocar profissionais
adicionais, proporcionando atendimento intensivo e in loco, conforme a necessidade.

V - NATUREZA DO OBIJETO
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Os servicos de assessoria contdbil possuem a natureza continuada, podendo ser prorrogado de
acordo com a Lei n° 14.133/2021.

VI - CRITERIO DE JULGAMENTO

A presente contratacdo trata de inexigibilidade de licitagao, fundamentada no art. 74, inciso lll e
§32, da Lei n? 14.133/2021, combinado com o art. 23, §42, da mesma legislacdo, por se tratar de
servigos técnicos especializados que demandam comprovada notdria especializagdo, conforme
demonstrado na solugdo apresentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

VII - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de S3o Gongalo do Rio Preto enfrenta desafios significativos na gestdo contabil,
devido a auséncia de servidores capacitados para atender as exigéncias técnicas e normativas da
administragcdo publica. As atividades contabeis requerem conhecimentos especializados e
constantes atualizagdes, essenciais para assegurar a conformidade com a legislagdo e promover a
transparéncia na gestdo dos recursos publicos. Diante dessa realidade, a contratacdo de uma
empresa especializada em assessoria e consultoria contabil se apresenta como uma solucdo
indispensavel para garantir a eficiéncia e a regularidade das operagdes contdbeis e fiscais da
Camara.

VIl - LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

ITEM DESCRICAO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
01 Contratacdo de servicos de | A prestacdo dos servicos de assessoria e

assessoria e consultoria contdbil | consultoria contdbil serd realizada de forma

com o objetivo de garantir suporte | combinada, abrangendo atendimentos
continuo e especializado, | presenciais, remotos e por outros canais de
atendendo as exigéncias | comunica¢do, conforme descrito a seguir:
normativas e proporcionando

subsidios técnicos para a gestdo 1. Atendimento Presencial

fiscal e financeira do legislativo, 2. Atendimento Remoto e Canais de
auxiliando os servidores publicos Comunicagao

em situagdes incomuns, com
complexidade acima do normal,
envolvendo casos que demandam
mais do que a simples experiéncia
na darea, e que apresentam
complexidade que impedem a
obtencdo de solugdo satisfatéria a
partir da contratacao de servicos
técnicos profissionais comuns.
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Essa abordagem, integrando modalidades presencial, remota e canais diversos de comunicacao,
visa assegurar um suporte continuo e eficiente, adequado as necessidades da Camara e serdao
observadas as descri¢des a seguir:

1. Atendimento Presencial:

Os servigos serdo realizados presencialmente na sede da Camara Municipal de S3o Gongalo
do Rio Preto, com frequéncia quinzenal ou conforme a necessidade previamente acordada
com a Contratante. Durante as visitas presenciais, os profissionais executarao atividades
técnicas que demandem acompanhamento direto, promovendo maior eficiéncia na gestdo
contabil e fiscal.

2. Atendimento Remoto e Canais de Comunicagdo:

Além dos atendimentos presenciais, serd disponibilizado suporte remoto por meio das
seguintes ferramentas e canais:

a) Telefone: Atendimento por telefone corporativo da empresa e do assessor técnico
responsavel, para resolucdo de duvidas e orientacdes que demandem interacao agil.

b) E-mail: Disponibilizacdo de suporte por e-mail para consultas mais detalhadas, emissdo de
pareceres e envio de orientacdes técnicas.

c) Mensagens instantaneas: Atendimento via WhatsApp ou outra ferramenta de
comunicacdo por mensagens, garantindo respostas rapidas e suporte imediato para
demandas emergenciais.

Os deslocamentos devem ser agendados com o contratado por pelo menos 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, salvo situagdes extraordinarias, que deverao ser ajustadas amigavelmente
entre as partes.

IX - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DOS ITENS

Os servigos de assessoria e consultoria contabil ndo podem ser parcelados devido a sua natureza
técnica, integrada e continua, que exige um acompanhamento unificado para garantir a
regularidade, precisdo e eficiéncia na execu¢do das obrigacGes contabeis e fiscais.

X - PESQUISA DE MERCADO

Para a devida instrugao processual, foram apresentadas notas fiscais emitidas pela futura
contratada, relativas a servigos prestados a outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data prevista para a contratacdo pela Administragdo. Esse procedimento visa atender ao
disposto no artigo 23, §49, e artigo 72, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, como meio de
comprovagao de que os pregos praticados estdao em conformidade com o mercado para objetos de
mesma natureza.

Conforme estabelece o artigo 23 da Lei 14.133/2021:
“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com

os valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos
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de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

[...]

§ 42 Nas contratagoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 19, 22 e 32 deste
artigo, o contratado deverda comprovar previamente que os pre¢os estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, por meio da apresentacido de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela
Administra¢do, ou por outro meio idéneo.” (g.n.).

Nesse sentido, no dia 27 de janeiro, foi enviado e-mail a empresa DSA Assessoria e Consultoria,
reconhecida por sua atuacdo regional, solicitando proposta acompanhada de documentacdo
comprobatéria.

Em resposta, a empresa apresentou proposta acompanhada da comprovagdo da notéria
especializacdo e notas fiscais emitidas nos meses de outubro, novembro e dezembro de 2024,
referentes a prestacdo de servicos semelhantes para a Camara Municipal de Itaobim. Cada uma das
notas fiscais indicou o valor mensal de RS 6.057,49 para os servicos contratados, demonstrando
uma consisténcia nos precos praticados pela empresa para objetos de mesma natureza.

A analise dessas notas fiscais permite concluir que os valores apresentados pela empresa sdo
compativeis com os praticados no mercado, respeitando as condi¢gdes técnicas exigidas e
garantindo o cumprimento do principio da economicidade. Assim, considera-se justificada e
devidamente embasada a contratacdo da empresa DSA Assessoria e Consultoria, em conformidade
com os dispositivos legais previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

XI - ORCGAMENTO SIGILOSO
N3ao se aplica.

XIl - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos para a contratacdo dizem respeito as caracteristicas técnicas e condi¢des essenciais
que o objeto contratado deve apresentar para atender plenamente a necessidade publica
identificada. Esses requisitos devem garantir que o servigo, produto ou obra entregue cumpra sua
finalidade de maneira eficaz e eficiente, sem se confundir com os requisitos de habilitacdo do
contratado.

Para solucionar o problema identificado, o servico de assessoria e consultoria contdbil deve ser
tecnicamente adequado e suficiente para atender as necessidades da Camara Municipal. E
imprescindivel que inclua a prestacdao de suporte técnico especializado voltado para a gestdo
contabil e fiscal, abrangendo a elaboracdo e analise de relatérios contdbeis e fiscais, alinhados as
exigéncias normativas. O servico deve contemplar o atendimento a situagées de maior
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complexidade, que exijam interpretacao avancada das normas aplicaveis e solugdes praticas para
problemas técnicos, promovendo a regularidade das contas publicas.

O objeto da contratacao deve observar integralmente a legislacdo vigente, com destaque para o
cumprimento do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF) e das demais regulamentacdes contabeis aplicaveis ao setor publico. E essencial que os
servicos contratados garantam atualizacdo constante e plena conformidade com as normas e
prazos legais.

Além disso, a prestacdo de servicos deve ser realizada de forma continua, com acompanhamento
técnico periddico e relatdrios que evidenciem o progresso das atividades realizadas, promovendo
transparéncia e qualidade no atendimento.

Por fim, a solucdo contratada deve primar pela eficiéncia assegurando que a gestao contabil e fiscal
da Camara Municipal alcance os niveis de exceléncia exigidos pela administra¢do publica.

XIll - METODOLOGIA PARA ATINGIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

a) O pagamento sera efetuado apds o envio pela contratada da nota fiscal correspondente a
prestacdo de servico a ser emitida, devendo constar o valor da nota fiscal correspondente
ao da Ordem de Compra/Servico enviada;

b) O pagamento devera ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a confirmacéo de
recebimento da nota fiscal pela Secretaria do Legislativo da Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Preto/MG;

c) Havera reajuste apds 12 (doze) meses de contrato, pelo IPCA;

d) Parafins de reequilibrio econémico-financeiro, conforme prevé o artigo 130 e seguintes da
Lei Federal n?. 14.133/2021, serd imprescindivel a apresentacdo da documentacgdo
comprobatdria do fato alegado

XIV - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
a)O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terda como responsavel:
O Gestor do contrato sera a servidora: Valéria Regina Moura Alves.

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracdo do contrato, com atribui¢Ges
voltadas para o controle das questdes documentais da contratagao, quais sejam, verificar se
os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacbes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovacdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio
econdmico-financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

c)Compete ao fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o servidor
designado verificar a qualidade e procedéncia da presta¢ao do objeto respectivo, encaminhar
informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento
necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, etc.

d) O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdao das faltas ou
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defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

e)A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do prestador de

servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdao ou de
seus agentes e prepostos.

XV - OBRIGACOES
15.1. OBRIGACOES DA EMPRESA

a)

b)

c)

O (a) contratado (a) se responsabiliza pela disponibilidade da presta¢do do servico durante o
prazo de vigéncia do contrato com a Camara Municipal de S3o Gongalo do Rio Preto/MG;
Qualquer irregularidade constatada pela Cdmara Municipal de S3o Gongalo do Rio Preto/MG
ser sanada pelo (a) contratado (a) no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas);

Em hipdtese alguma podera ser suspenso o servico pelo (a) contratado (a) sem aviso prévio de
no minimo 48h (quarenta e oito horas);

Garantir a qualidade dos servicos prestados e, se acaso constatado qualquer vicio formal e
material na execucdo dos servicos prestados a Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio
Preto/MG;

Prestar o servico dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com qualidade e tecnologia
adequadas e observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;
Empregar material e pessoal proprios para desenvolvimento do objeto contratado, devendo
substitui-los sempre que necessario, sob pena de inexecu¢do do contrato;

15.2. OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

a)
b)

c)

d)

e)

Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos em contrato;

Notificar o (a) contratado (a) fixando-lhe prazos para corrigir falhas ou irregularidades
encontradas na execugdo dos servigos;

Designar funciondrio para acompanhar, fiscalizar e receber o servigo prestado, o qual devera
atestar a sua perfeita execugdo ou eventuais irregularidades, de acordo com as condicGes
estabelecidas neste termo

Exercer a fiscalizagao dos servigos por servidores especialmente designados, na forma prevista
na Lei n°. 14.133/21;

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta

XVI - FONTE NORMATIVA
A contratacdo sera regida pela Lei 14.133/2021, artigo 72 e 74, lll, Inexigibilidade de licitacdo

combinado ainda com a Lei Federal N2 14039/2020; A contratacdo desse servi¢co ndo implica vinculo

empregaticio de qualquer natureza; O contrato futuro podera ser prorrogado, nos termos da Lei
14.133/2021.

XVII - SANCOES APLICAVEIS
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Recusa do adjudicatdrio em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugao parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obriga¢Ges assumidas e permitem a aplicacao das seguintes san¢des pelo
CONTRATANTE:

Adverténcia por escrito;

Multa, conforme padrdes adotados nas contratacdes do municipio de Sao Gongalo do Rio
Preto.

Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores
municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no prazo
minimo de 2 (dois) anos.

XVIII - PRAZO DO CONTRATO
A vigéncia do contrato é de 12 meses, com possibilidade de prorrogacao, nos termos da Lei
14.133/21.

XIX - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
01.031.0001. 2002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL
3339035000000~ SERVICOS DE CONSULTORIA

XX - CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento serd realizado mensalmente, apds apresentagdo de nota fiscal.

XXI - ORIGEM DOS RECURSOS
Municipal — préprio — duodécimo.

S3o Gongalo do Rio Preto/MG, 05 de fevereiro de 2025.

Valéria Regina Moura Alves Moreira
Auxiliar Administrativa
Cadmara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Preto/MG
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