Camara Municipal de

SAO GONCALO DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, NATUREZA E SEU DESCRITIVO/QUANTITATIVO
1.1.0BJETO: Curso de Capacitacdo cujo tema é: Inicio de Mandato — Aprenda a Conduzir

seu Mandato com Exceléncia. Aspectos Praticos e Politicos.

1.2.NATUREZA: Prestacao de Servigo — curso treinamento

1.3.DESCRITIVO:

1.3.1. Serdo abordados os seguintes temas na capacitacao e conforme

cronograma abaixo:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Regimento interno, lei orgdnica (competéncias do
Municipio na CF/88),

Orcamento publico (LDO, LOA, PPA e LRF),
Prerrogativas, direitos e obrigacdes do vereador,
Estrutura de Camara Municipal,

Emendas Impositivas,

Técnica e processo legislativo,

Subsidio dos parlamentares,

Transparéncia publica e

Participacdo popular.

1.3.2. Tempo estimado da capacitacdo: conforme folder em anexo, estima-se

em 12 horas de capacitagao.
1.3.3. Necessidades:
a) Local adequado para capacitagdo; com mesas e cadeiras,
refrigeracdo/ventilacdo adequadas;
b) Fornecimento de internet;

c) Fornecimento de Datashow;
d) Lanches e Refei¢cBes para equipe de palestrante;

1.3.4. DO PALESTRANTE
0 Palestrante sera o Dr. Guilherme Dias Bruce, advogado, pds-

graduado em Direito Publico, pés-graduado em Direito

Previdenciario, assessor juridico de diversas entidades

publicas, tais como Fundo Municipal de Previdéncia de

Diamantina, Camara Municipal de Couto de Magalhdes de

Minas, Camara Municipal de Datas, Camara Municipal de

Felicio dos Santos, Prefeitura de Serro, Prefeitura de Couto de

Magalhaes de Minas, CAmara Municipal de Aracuai, Prefeitura

Municipal de Virginépolis, dentre outras. Possui 14 anos de

experiéncia na area do direito publico. E palestrante em temas
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que envolvem o curso, tais como lei organica e regimento

interno. E autor de artigos juridicos publicados. Ademais,
referida empresa possui atestados de capacidade técnica que
foram emitidos por outros érgdos publicos, comprovando sua
expertise na tematica proposta, tudo conforme documentacgao
em anexo.

Segue link de acesso aos artigos publicados:

1.

https://conteudojuridico.com.br/consulta/Artigos /55316 /a-

percia-mdica-do-inss-realizada-por-perito-no-especialista-

possui-a-presuno-de-legitimidade-que-os-atos-

administrativos-possuem
2.

https://conteudojuridico.com.br/consulta/Artigos/55306/lic

itao-na-modalidade-carta-convite-constitucional

Além disso, citado profissional ja foi assessor juridico das
seguintes entidades: Municipio de Senhora do Porto, CISAJE,
Camara Municipal de Diamantina, Procurador Geral do

Municipio de Diamantina.

JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTOS/NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justifica-se a presente contratacao devido a necessidade de capacitagdo e treinamento
dos parlamentares, assessores e servidores publicos desta Camara Municipal, acima
relacionados, de forma a dar-lhes subsidio e instrugdo normativa para o inicio do
mandato. Portanto, para os servidores, o aprendizado serd um instrumento de
aperfeicoamento e ainda visando continuidade das atividades administrativas e politicas
do Parlamento Municipal. J4 para vereadores e assessores consistira na busca pelo
aperfeicoamento, conhecendo as entrelinhas das legislagbes em prol do
desenvolvimento do mandato de alto nivel. O curso selecionado demonstra todo o
roteiro da técnica legislativa, estrutura do Poder Legislativo, divisdo de competéncias,
prerrogativas, direitos e obrigacdes; além da abordagem do processo orcamentario e
das Emendas Impositivas e subsidio dos parlamentares. No ambito de politicas publicas,
ainda havera abordagem da cria¢do, implantagao e gerenciamento do CAC — Centro de
Atendimento ao Cidaddo. Neste sentido, buscou-se contratacdo de um curso dindmico
de forma a ventilar todas as areas (técnica, legislativa, administrativa e politica).

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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O presente Termo de Referéncia, conforme ja descrito, se refere a contratacdo de

cursos/treinamentos por empresa especializada na tematica proposta. Portanto, a
solucdo que se busca é dar maior conhecimento para os vereadores e servidores da
Casa, buscando aprendizado e igualmente conhecimento, mas visando a drea pratica e
rotineira, no sentido de conseguirem desenvolver suas atribuicdes legalmente impostas
com a eficiéncia devida.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Habilitacdo juridica, consistindo:
a) Contrato social, ou ato similar;
b) CNPJ;
4.2. Prova de Regularidade Fiscal e Trabalhista, consistindo:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

b) Prova deinscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c) Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da
sede do licitante;

d) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2. 5.452, de 12
de janeiro de 1943;

f) Prova de qualificagdo econémico-financeira, consistente na apresentagdo de
Certiddo negativa de faléncia e/ou concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, emitida nos ultimos 90 (noventa) dias;

4.3. Qualificagdo técnica, conforme abaixo:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagao,
consistindo a comprovagao, no minimo, por meio de um atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
compativel o com o objeto desta licitagdo;

b) Serd exigido, também que o prestador titular/direto dos servicos possua
certificacdo de Pds-Graduacdo, preferencialmente em Direito Publico e/ou em
Direito Administrativo.

4.4. Emitir as seguintes declarac¢des:
a) Declaragdo de que o licitante ndo é declarado inidéneo para licitar e contratar
com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a
Administragao;
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b) Declaracdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores
menores de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que
em nenhuma hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na
condicdo de aprendiz, na forma da lei.

5. METODOLOGIA PARA ATINGIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

a) O pagamento serd efetuado apds o envio pela contratada da nota fiscal
correspondente a prestacdo de servico a ser emitida por publicacdo realizada
devendo o valor da nota fiscal corresponder ao da Ordem de Compra/Servico
enviada

b) O pagamento deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a
confirmacdo de recebimento da nota fiscal pela Secretaria do Legislativo da
Camara Municipal de S30 Gongalo do Rio Preto/MG

c) Nao havera reajuste;

d) Para fins de reequilibrio econémico-financeiro, conforme prevé o artigo 130 e
seguintes da Lei Federal n2. 14.133/2021, serd imprescindivel a apresentacdo
da documentagdo comprobatdria do fato alegado

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

a)O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo terd como
responsavel:

O Gestor do contrato sera a servidora: Valéria Regina Moura Alves

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com
atribuigdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas
dota¢bes orgamentdrias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a
necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

c)Compete ao fiscal do Contrato exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagdo do objeto
respectivo, encaminhar informag¢des ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessdrio com a contratada, dirimir as duvidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

d) O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

e)A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
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que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material

inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

7. OBRIGAGOES
4.1. OBRIGAGCOES DA EMPRESA

a) O (a) contratado (a) se responsabiliza pela disponibilidade da prestagao do
servigo durante o prazo de vigéncia do contrato com a Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Preto/MG;

b) Qualquer irregularidade constatada pela Camara Municipal de Sdo Gongalo do
Rio Preto/MG ser sanada pelo (a) contratado (a) no prazo maximo de 24h (vinte
e quatro horas);

c) Em hipdtese alguma podera ser suspenso o servico pelo (a) contratado (a) sem
aviso prévio de no minimo 48h (quarenta e oito horas);

d) Fornecer certificado para participantes;

e) Fornecer material didatico online;

f) Garantir a qualidade dos servicos prestados e, se acaso constatado qualquer
vicio formal e material na execugdo dos servigos prestados a Camara Municipal
de S3o Gongalo do Rio Preto/MG;

g) Prestar o servigco dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com qualidade
e tecnologia adequadas e observancia as recomendacgGes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacdo;

4.2. OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL

a) Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos em contrato;

b) Notificar o (a) contratado (a) fixando-lhe prazos para corrigir falhas ou
irregularidades encontradas na execucdo dos servicos;

c) Designar funcionario para acompanhar, fiscalizar e receber o servigo prestado,
o qual devera atestar a sua perfeita execugao ou eventuais irregularidades, de
acordo com as condicBes estabelecidas neste termo

d) Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na
forma prevista na Lei n°. 14.133/21;

e) Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta

8. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal, podendo ainda ser em local
a ser definido.

9. FONTE NORMATIVA
A contratagdo sera regida pela Lei 14.133/2021, artigo 72 e 74, inexigibilidade de
licitacdo por notdria especializacdo; A contratacdo desse servico ndo implica vinculo
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empregaticio de qualquer natureza; O contrato futuro podera ser prorrogado, nos
termos da Lei 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
A despesa TOTAL para a presente contratagdo é de é de R$ 5.950,00 (cinco mil,

novecentos e cinquenta reais)

METODOLOGIAS UTILIZADAS PARA LEVANTAMENTO DOS PRECOS
( X') Portal Nacional de Compras Publicas

() Contratacdes Similares de Outros Orgdos Publicos

() Contratacdo da propria Camara Municipal
( X) Dados de pesquisa em midia especializada

() Pesquisa direta com fornecedores
( X) Pesquisa direta com o fornecedor (art. 23, §49, Lei 14.133/21)

RESULTADOS ENCONTRADOS COM BASE NAS PESQUISAS REALIZADAS

) VALOR DA
ENTIDADE PUBLICA OBJETO . FONTE
CONTRATACAO
CURSO IN COMPANY
Camara Municipal PLANEJAMENTO E
R$ 72.250,85 PNCP
Ipatinga ORCAMENTO PUBLICO CARGA
HORARIA DE 24 HORAS AULA
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
REALIZACAO DE CURSOS
Tribunal de Justica de FECHADOS (IN COMPANY),
R$ 46.980,00 PNCP
Minas Gerais SERVICO DE MINISTRACAO DE
CURSO DE CAPACITACAO DE
PESSOAL NA AREA
ADMINISTRATIVA
. R$ 35.100,00
Camara Municipal CURSO INICIO MANDATO -
- R$ 780,00 por Nota Fiscal
Corinto FORMACAO PARLAMENTAR
participante
INICIO DE MANDATO - APRENDA A
R$ 11.050,00 Cotagio Direta
Camara Municipal Sao CONDUZIR SEU MANDATO COM
. . R$ 850,00 por com
Gongalo do Rio Preto EXCELENCIA. ASPECTOS PRATICOS
participante Fornecedor

E POLITICOS
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Instituto Global de MANDATO LEGISLATIVO MODULO I: A R$ 12.870,00
Administragdo Ptblica | CAMARA MUNICIPAL, PROCESSO E | R$ 990, por participante | Especializada

CURSO SOBRE A INTRODUCAO AO

TECNICA LEGISLATIVA

Midia

CURSO DE APERFEICOAMENTO -

Camara Municipal ADEQUACAO DA LEI ORGANICA E R$ 1.190,00 por
Nanuque REGIMENTO INTERNO participante PNCP
FISCALIZADO PELO LEGISLATIVO
ORIENTACOES E PROVIDENCIAS PARA
Camara Municipal Campo VEREADORES B ASSESSORES - NO R$ 970,00 por
Belo INICIO DA NOVA LEGISLATURA", 105 | a0 iciante PNCP
dias 21 a 24 de janeiro de 2025
CURSO DE CAPACITACAO PARA
Camara Municipal Borda EXERCICIO DA ATIVIDADE R$ 950,00 por PNCP
da Mata LEGISLATIVA inscrigdo/participante

Preco Médio valor por inscricdo = R$ 955,00
Preco Médio Curso Fechado = R$ 20.905,14

Total de cotagdes realizadas: 8 (oito).

AVALIAGAO CRITICA DA PESQUISA DE MERCADO

A avaliacdo da pesquisa de mercado levou em consideracdo trés
metodologias que a Lei 14.133/21, conforme artigo 23. A primeira
metodologia utilizada foi a busca junto ao PNCP, tendo obtido resultado das
contratacdes junto as citadas entidades no item 10.2 acima; em seguida,
pesquisou-se junto a midia especializada, por meio do site da empresa
Instituto Global; por fim, por termos recebido cotagdo da prépria empresa
Instituto Educacional BCB LTDA, entendemos que o prego esta dentro do
praticado no mercado. Portanto, ao avaliarmos a proposta e indicacao dos
requerentes, entendemos que a lei estd sendo respeitada.

11. SANCOES APLICAVEIS

a)

b)

Recusa do adjudicatdrio em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do
contrato caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem
a aplicagdo das seguintes sangdes pelo CONTRATANTE:

Adverténcia por escrito;
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c) Multa, conforme padrdes adotados nas aquisicdes do Municipio de Diamantina:

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do
cadastro de fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo
Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos.

12. DOTAGOES ORCAMENTARIAS
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

13. ORIGEM DOS RECURSOS
Municipal — préprio — duodécimo.

S3o Gongalo do Rio Preto/MG, 31 de janeiro de 2025.

Valéria Regina Moura Alves
Auxiliar Administrativa
Designada para Fun¢do de Planejamento
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