Camara Municipal de
SAO GONCALO DO RIO PRETO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatério n° 022/2024
Inexigibilidade n° 10/2024

1. OBIJETO, NATUREZA E SEU DESCRITIVO/QUANTITATIVO

1.1.0BJETO: CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE CAPACITACAO/TREINAMENTO PARA OS
VEREADORES E SERVIDORES DESTA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO
PRETO — TEMA: “PLANEJAMENTO ESTRATEGICO MUNICIPAL E ENCERRAMENTO E
TRANSICAO RESPONSAVEL DE MANDATOS”.

1.2.NATUREZA: Prestacdo de Servico
1.3.DESCRITIVO:
1.3.1. Serdo abordados os seguintes temas na capacitacio e conforme

cronograma abaixo:

e Terca-Feira: 05/11/2024 - 14h as 17hs - Credenciamento e entrega de materiais.

e Quarta-Feira: 06/11/2024 - 8hs as 12hs - Mddulo | - Levantamento: Planejamento
Estratégico nos Municipios; O Que é o Planejamento; Estratégico Municipal?;

Quais Sao as Etapas de um Planejamento Estratégico Municipal (PEM)?; Diferencas
Entre o Planejamento Estratégico Aplicado a Empresa e ao Municipio; Para que
Serve o Planejamento Estratégico em um Municipio? - 14hs as 17hs - Consultorias
Individuais. (Facultativo, mediante agendamento).

e Quinta-Feira: 07/11/2024 - 8hs as 12hs - Mddulo Il - O Papel Vital da Participacdo
da Sociedade e dos Diversos Setores; Participacao e Engajamento da Comunidade;

Ferramentas da Administracdo Utilizadas no PEM; A Importancia do Profissional
de Administragdo na Elaboragdao do PEM; Transicdo Governamental; Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF; Controle de Despesas com Pessoal - 14hs as 17hs -
Consultorias Individuais. (Facultativo, mediante agendamento).

e Sexta-Feira: 08/11/2024 - 8hs as 12hs - Mddulo 1l - Consequéncias da Extrapolagdo
do Limite De Despesa com Pessoal; Aumento de Despesas com Pessoal a Partir Da
Edigdo Da LC N.2 173/2020; Assuncdo de Obrigacdes de Despesas no Ultimo Ano
do Mandato (Art. 42, Lrf); Operagdes de Crédito por Antecipacdo de Receita

Orcamentaria (ARO); Auditoria e Controle Interno - Plantdo de duvidas das 10hs as
12hs.das 10hs as 12hs.

Entrega de certificados mediante o cumprimento de 75% da programacao obrigatdria

1.3.2. Tempo estimado da capacitagdo: conforme folder em anexo, estima-se em
12 horas de capacitagdo e mais 3 horas de credenciamento.
1.3.3. Necessidades:
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a) Local adequado para capacitacdo; com mesas e cadeiras,
refrigeracdo/ventilacdo adequadas;
b) Fornecimento de internet;
c¢) Fornecimento de Datashow;
d) Lanches e Refei¢cOes para equipe de palestrante e participantes;
1.3.4. DO PALESTRANTE

Dr. Eder Lima Palma — Advogado, Graduado em Direito pela Unisepe,
Faculdade de S3do Lourenco-MG; Pés-Graduado em Direito
Administrativo pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais
(PUC/MINAS); Pés-Graduado em Direito Eleitoral com Capacitagdo para
o Ensino no Magistério Superior e Pds-Graduado em Planejamento e
Orcamento Publico. Coordenador Académico da Empresa Génesis
Capacitacdo em Gestdo Publica e Instituto Global de Admistracao
Pdblica. Palestrante com mais de 500 cursos ministrados na area de
Administragao Publica.
(https://www.globaladministracaopublica.com.br/equipe/)

2. JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTOS/NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Justifica-se a contratacdo haja vista a oportunidade e conveniéncia em realizar capacitacdo
dos vereadores e servidores para os temas propostos, ja que sdo intrinsecos a Fiscalizacdo
do Parlamentar que, sem o conhecimento devido, pode enfraquecer seus atos fiscalizatérios.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
O presente Termo de Referéncia, conforme ja descrito, se refere a contratagdo de
cursos/treinamentos por empresa especializada na tematica proposta. Portanto, a solugdo
que se busca é dar maior conhecimento aos vereadores e servidores, para que possam
exercer seu poder fiscalizatério com maior autonomia e responsabilidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.2. Habilitacdo juridica, consistindo:

a) Contrato social, ou ato similar;

b) CNPJ;

7.2. Prova de Regularidade Fiscal e Trabalhista, consistindo:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) Provade regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

d) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2. 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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f) Prova de qualificagdo econdmico-financeira, consistente na apresenta¢do de
Certiddo negativa de faléncia e/ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitida nos ultimos 90 (noventa) dias;

7.2. Qualificagdo técnica, conforme abaixo:

a) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitacdo, consistindo a
comprovagao, no minimo, por meio de um atestado de capacidade técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativel o com o objeto desta
licitacdo;

b) Sera exigido, também que o prestador titular/direto dos servigos possua certificagdo
de Pés-Graduagdo, preferencialmente em Direito Publico e/ou em Direito
Administrativo.

7.2. Emitir as seguintes declaragdes:
a) Declaragdo de que o licitante ndo é declarado inidoneo para licitar e contratar com
o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administracao;
b) Declaracdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores de
18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, e que em nenhuma
hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz,
na forma da lei.

5. METODOLOGIA PARA ATINGIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS

a) O pagamento serd efetuado apds o envio pela contratada da nota fiscal
correspondente a prestacdo de servico a ser emitida por publicacdo realizada
devendo o valor da nota fiscal corresponder ao da Ordem de Compra/Servico
enviada

b) O pagamento deverd ocorrer no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a confirmacgao
de recebimento da nota fiscal pela Secretaria do Legislativo da Cdmara Municipal de
Sdo Gongalo do Rio Preto/MG

c) Nao havera reajuste;

d) Para fins de reequilibrio econémico-financeiro, conforme prevé o artigo 130 e
seguintes da Lei Federal n2. 14.133/2021, sera imprescindivel a apresentacdo da
documentac¢do comprobatdria do fato alegado

6. PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
a) O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terd como
responsavel:
O Gestor do contrato sera a servidora: Valéria Regina Moura Alves

b) Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracdo do contrato, com
atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratagdo, quais
sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas
dotacBGes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a
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necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade
de realizagdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebragdo dos respectivos
termos aditivos, etc.

c)Compete ao fiscal do Contrato exercer a verificacdo concreta do objeto, devendo o
servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do objeto respectivo,
encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dlvidas que surgirem no curso
da execucdo do contrato, etc.

d) O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

e)A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

7. OBRIGACOES
7.1. OBRIGACOES DA EMPRESA

a) O (a) contratado (a) se responsabiliza pela disponibilidade da prestacdo do servico
durante o prazo de vigéncia do contrato com a Camara Municipal de Sdo Gongalo do
Rio Preto/MG;

b) Qualquer irregularidade constatada pela Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio
Preto/MG ser sanada pelo (a) contratado (a) no prazo maximo de 24h (vinte e quatro
horas);

c) Em hipdtese alguma podera ser suspenso o servico pelo (a) contratado (a) sem aviso
prévio de no minimo 48h (quarenta e oito horas);

d) Fornecer certificado para o corpo docente;

e) Fornecer material didatico;

f) Garantir a qualidade dos servigos prestados e, se acaso constatado qualquer vicio
formal e material na execuc¢do dos servicos prestados a Camara Municipal de Sao
Gongalo do Rio Preto/MG;

g) Prestar o servico dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com qualidade e
tecnologia adequadas e observancia as recomendagOes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

7.2. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL
a) Efetuar o pagamento em conformidade com os critérios definidos em contrato;
b) Notificar o (a) contratado (a) fixando-lhe prazos para corrigir falhas ou
irregularidades encontradas na execuc¢ao dos servicos;
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c) Designar funcionario para acompanhar, fiscalizar e receber o servigo prestado, o qual
deverd atestar a sua perfeita execucao ou eventuais irregularidades, de acordo com
as condicOes estabelecidas neste termo

d) Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados, na
forma prevista na Lei n°. 14.133/21;

e) Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela contratada, de acordo
com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta

8. DO LOCALDA PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servigos serdao prestados no Hotel Financial, Avenida Afonso Pena, 571, Centro, Belo
Horizonte — MG.

9. FONTE NORMATIVA
A contratacdo serd regida pela Lei 14.133/2021, artigo 72 e 74, inexigibilidade de licitacdo
por notdria especializacdo; A contratagdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de
qualquer natureza; O contrato futuro podera ser prorrogado, nos termos da Lei 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO
A despesa TOTAL para a presente contratacdo é de R$ 1.780,00 (MIL SETECENTOS E
OITENTA REAIS).

11. METODOLOGIAS UTILIZADAS PARA LEVANTAMENTO DOS PRECOS
() Portal Nacional de Compras Publicas
() Contratacdes Similares de Outros Orgdos Publicos
() Contratacdo da prépria Camara Municipal
() Dados de pesquisa em midia especializada
() Pesquisa direta com fornecedores
( X) Pesquisa direta com o fornecedor (art. 23, §49, Lei 14.133/21)

12. RESULTADOS ENCONTRADOS COM BASE NAS PESQUISAS REALIZADAS

VALOR DA
RESULTADO ENCONTRADO -
CONTRATACAO

CAMARA MUNICIPAL ALMENARA

RS 890,00
(Correspondente a 1 inscri¢do)
CAMARA MUNICIPAL DE ALVORADA DE MINAS

RS 3.560,00
(Correspondente a 4 inscrigdo)
CAMARA MUNICIPAL CATAS ALTAS

RS 1.780,00
(Correspondente a 2 inscrigdes)
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VALOR COTADO PARA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
GONCALO DO RIO PRETO RS 1.780,00

(Correspondente a 2 inscrigdes)

Média Simples Total Apurada (por participante): RS 890,00
Valor desta Contratagdo: RS 1.780,00 (MIL SETECENTOS E OITENTA REAIS)

13. AVALIAGAO CRITICA DA PESQUISA DE MERCADO

A presente avaliagao foi realizada com base em requisi¢ao de notas fiscais do futuro
contratado, para objeto similares, e constatou-se que o preco ofertado para esta
contratacdo estd no mesmo padrdo de preco para contratacdes pretéritas.

Assim sendo entendemos estar atendida a comprovacdo de precos, conforme
preconiza a Lei 14133/2021.

14. SANCOES APLICAVEIS

a)

Recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a aplicacdo das
seguintes sancbes pelo CONTRATANTE:

Adverténcia por escrito;

Multa, conforme padrdes adotados nas aquisicdes do Municipio de Diamantina:
Suspensdo temporaria de participagao em licitagao e impedimento de contratar com
a Administracdo, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de
fornecedores municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, no
prazo minimo de 2 (dois) anos.

15. DOTACOES ORCAMENTARIAS
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

16. ORIGEM DOS RECURSOS
Municipal — préprio — duodécimo.

S30 Gongalo do Rio Preto/MG, 31 de outubro de 2024.

Valéria Regina Moura Alves
Auxiliar Administrativo
Designada para Fungéo de Planejament
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